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提出物及び団体情報更新について
文責　杉﨑 智





　本資料では、今回提出していただく提出物の詳細や、団体情報更新の際の注意事項について記載します。以下の内容をよく読んだ上で、書類の作成等を行ってください。注意事項が守られていない場合、書類が受理できないことや団体情報が更新できないことがありますので、あらかじめご了承ください。

本資料掲載事項
1. 全団体向け　団体情報更新について
2. 前期登録団体向け　「後期団体メンバー表」提出について
3. 全団体向け　「活動報告書」提出について

























1.　全団体向け　団体情報更新について

　団体情報更新に関する注意事項を以下に記します。下記の事項をよく読んだ上で、団体の情報の更新手続きを行ってください。


· 団体メンバー表更新について
団体メンバー表の更新は随時受け付けています。
ただし、新歓に参加するメンバーを確定していただくため、平成30年度団体メンバー表の更新の受付は11/20(火)18：40で終了します。11/20(火)18：40以降に学友会メールアドレスに平成30年度団体メンバー表を送っていただいても対応いたしかねますので、あらかじめご了承ください。
なお、新歓に参加できる人は団体メンバー表に記載されている方のみとなりますので、ご注意ください。


· 代表者・副代表者の変更について
代表者・副代表者の変更も随時受け付けています。変更をする場合は、学友会メールアドレス(stdass@ed.tus.ac.jp)に以下の事項を送信してください。
· 件名には、学友会に申請している団体の正式名称を入力してください。
· 本文内には、代表者もしくは副代表者変更の旨を記載してください。
· また、新任者の情報(以下に詳細を記載)も本文内に記載してください。
1 氏名
2 ふりがな
3 学籍番号
4 電話番号
5 メールアドレス
※団体名が不明・①～⑤の事項の記載がない等、不備がある場合は、代表者・副代表者の変更は受け付けられませんので、あらかじめご了承ください。

＜代表者・副代表者変更の際の注意事項＞
· 代表者・副代表者は学友会員である必要があります。
· 代表者・副代表者は最新の団体メンバー表から選出してください。
· 団体メンバー表の更新の際に代表者もしくは副代表者を変更した場合でも、必ずこの手続きを行ってください。
· 上記の事項が守られていない場合、代表者・副代表者の変更は受け付けられませんので、あらかじめご了承ください。




2. 前期登録団体向け　「後期団体メンバー表」提出について

　平成30年度学友会団体登録申請規約第6条第2項に基づき、前期に登録した団体には、後期団体メンバー表を提出する義務があります。提出方法等の詳細は以下の通りとなりますので、よく読んだ上で提出してください。

記
· 提出方法
1 学友会Webページから「平成30年度後期団体メンバー表」をダウンロード
2 メンバー表に必要事項を入力
3 ファイル名を「(団体登録時の団体正式名称).xlsx」にする
4 学友会メールアドレス(stdass@ed.tus.ac.jp)にファイルを添付して提出
· 提出期間･･･10/30(火)～11/9(金)18：40
· 早期提出期限･･･11/4(日)23：59
· 注意事項
· 後期新規登録(10月に団体登録を行った)団体は提出の必要はございません。
· 提出した団体には、平成30年度学友会団体登録申請規約に基づき、サークルポイントが付与されます。
· 代表者・副代表者は学友会員である必要があります。
· 神楽坂キャンパスに所属する学生の学友会入会率が50％以下の場合、団体メンバー表は受理できません。
· 経営学部の学生も神楽坂キャンパス生のメンバー表に記載していただきますようお願いします。
· その他、平成30年度学友会団体登録申請規約第2条に反する場合は、後期団体メンバー表を受理できません。
以上



「平成30年度後期団体メンバー表」を期限内に提出した場合、
以下のサークルポイントが付与されます。
後期団体メンバー表早期提出…15点
後期団体メンバー表通常提出…10点
(平成30年度学友会団体登録申請規約第2章参照)
※前期登録団体のみ対象
















3.　全団体向け　「活動報告書」について

　平成30年度学友会団体登録申請規約第6条第3項に基づき、すべての学友会登録団体は活動報告書を提出する義務があります。提出方法等の詳細は以下の通りとなりますので、よく読んだ上で提出してください。

記
· 提出方法
5 学友会Webページから「平成30年度活動報告書」をダウンロード
6 必要事項を入力
7 ファイル名を「(団体登録時の団体正式名称).xlsx」にする
8 学友会メールアドレス(stdass@ed.tus.ac.jp)にファイルを添付して提出
· 提出期間･･･11/26(月)～12/7(金)18：40
· 注意事項
· 黄色いセルは、全団体必須事項です。
· 橙色のセルは、前期登録団体必須事項です。
· 緑色のセルは、更新登録団体必須事項です。
· 活動内容の項目は、可能な限り詳しく書いてください。
· 文責の欄は、学友会に申請している代表者の氏名を入力してください。
· 入力に不備がある場合、活動報告書は受理できません。
以上


「平成30年度活動報告書」を期限内に提出した場合、
以下のサークルポイントが付与されます。
活動報告書提出…10点
(平成30年度学友会団体登録申請規約第2章参照)

