平成29年度第２回団体代表者会議進行書
6月5日（月）842教室　18:30～
6月7日（水）233教室　21:30～
文責　 酒井 一也
配布資料
・平成29年度第2回団体代表者会議進行書（本資料）
・サークルファイル
　　　　団体代表者会議・学生大会出席表
　　　　団体支援金申請書及び領収書添付用紙
　　　　団体支援金申請書・領収書添付用紙記入時の注意点
　　　　団体支援金について
　　　　平成29年度　年間予定
・資料　平成29年度前期学生大会についてのお知らせ
　　　　前期団体ポストの振り分けについて
・会議出席確認用紙

1. サークルファイルについて

会議資料の保管および団体の各会議への出席確認も兼ねているファイルです。次回以降の会議にも必ず持参してください。
※表紙と出席確認表に「団体番号」「団体名」を記入してください。

2. 平成29年度第1回団体支援金申請期間について

◆申請期間：6月12日(月)～6月21日(水)18:15まで
◆申請場所：2号館5階2517教室

◆申請可能な団体
　団体支援金の申請が行えるのは、以下両項目を満たしている団体に限ります。
　・神楽坂キャンパスの団体構成員の80%以上が学友会員である
　・今年度更新登録を行っている
　※新規登録団体は来年度に更新登録を行うと申請可能となります
◆申請に必要な書類
　・団体支援金申請書
1回の申請につき最低1枚を提出してください。
詳細は、「団体支援金申請書・領収書添付用紙記入時の注意点」をご確認ください。
　
◆支援金申請対象について
2017年4月1日付～支援金申請日までの領収書　＊必ず原本

・領収書添付用紙
　　下記5項目が記入された領収書1枚につき1枚使用してください。
　　　①正式な団体名
　　　②発行日
　　　③金額
　　　④但し書き（商品名等　※お品代等は不可）
　　　⑤発行元の印鑑もしくはサイン
※領収書は、必ず原本を添付してください。

◆支援金の交付について
支援金交付の基準に関しては、「支援金の基準に関して」を参照してください。
[bookmark: _GoBack]今回の支援金の詳細はメールで各団体に通知します。受け取りは団体代表者もしくは副代表者の方のみとします。受け取り日についてはメールで連絡します。本人確認のため、当日は学生証とサークルファイルを持参してください。
特別な事情で都合が合わない場合は、学友会メールアドレスまでご連絡ください。

　学友会メールアドレス　stdass@ed.tus.ac.jp

◆今後の申請期間の予定
今年度は、以下3回の団体支援金申請期間を設ける予定です。
第1回　6月12日（月）～6月21日（水）
第2回　10月上旬予定
第3回　平成30年5月予定






3. 団体メンバー表について

団体登録の際に提出していただいた団体メンバー表は、随時更新を受け付けています。団体構成員が増減した際は、新しい団体メンバー表を学友会Webページからダウンロードして提出してください。
後期の始めに、再度その時点でのメンバー表（後期団体メンバー表）の提出をお願いします。
後期団体メンバー表に関しては時期が近くなりましたら改めて告知します。

4.代表者変更について

団体の代表者（副代表者）が変更になった場合は、以下すべてを記載したメールを学友会メールアドレスまで送信してください。
新代表者（副代表者）の
①名前　②ふりがな　③学籍番号　④電話番号　⑤メールアドレス

※団体メンバー表の更新の際に代表者（副代表者）を変更した場合でも、必ずこの手続きを行ってください。

5.団体ポストについて

詳しくは資料「前期団体ポストの振り分け」をご覧ください。

6．前期学生大会について

6月17日（土）に平成29年度前期学生大会を開催します。学友会予算・決算の承認などの採決を採る重要な会議なので、代表者と副代表者の方は必ず参加するようお願いします。
詳細は「資料 平成29年度前期学生大会についてのお知らせ」をご確認ください。

◆日程：2017年6月17日　(土)　20:30～　(開場20：00)
◆会場：624教室


7. 学友会常任委員会の一般業務について

前期の一般業務は、7月7日(金)18:15をもって終了します。その日以降の対応につきましては希望日の一週間以上前にメールでご連絡ください。その際、返信が遅れる可能性がございますのでご了承ください。
　なお、後期の一般業務については9月14日(木)14：45からの開始を予定しています。


8. 学友会登録団体と理科大公認団体の違いについて

　Twitterを始めとするSNSで学友会登録団体が「東京理科大学公認」として、勧誘活動を行っている団体がありますが、学友会に登録したこと=東京理科大学公認ではありません。
　なお、東京理科大学公認もしくは届出団体として活動するには学生課にて所定の手続きが必要です。詳しくは学生課までお問い合わせください。


9. 連絡
・学友会常任委員会へメールを送る際には、件名に用件と団体名を書くようにお願いします。
・前期中間試験にむけての過去問を学友会員の学籍番号アドレスに配信しました。
・第3回代表者会議は10月を予定しています。
・会議終了後、会議出席確認用紙を回収しますので、出口の常任委員に提出するようお願いします。
・平成28年度第4回団体支援金を申請された以下の団体の方は、会議終了後に教室左前方までお越しください。















学友会室電話番号　　　 　　　03-5228-8336
Email　　　	  	stdass@ed.tus.ac.jp
Webページ	　　　 http://www.stdass.jp
東京理科大学学友会
